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PORTARIA Nº 1396/2014-GDP
A DIRETORA PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE TRÂNSITO DO ESTAOD DE ALAGOAS, no uso de suas atribuições e prerrogativas legais, previstas no art. 2º da Lei nº 6.300/2002, de 04 de abril de 
2002 e,
Considerando Lei Federal nº 8.159 de 08 de janeiro de 1991 que dispõe sobre a política nacional de arquivos públicos e privados e dá outras providências;
Considerando Decreto Estadual nº 26.320 de 13 de maio de 2013, publicado no DOE de 14 de maio de 2013, que dispõe sobre o acesso à informações públicas de que trata a Lei Federal nº 12.527 de 18 de novembro 
de 2011;
Considerando as Portarias 610/2013, publicada no DOE de 02 de julho de 2013 e alterada pela Portaria 1358/14, publicada no D.O.E. em 15 de agosto de 2014, que institui a Comissão Permanente de Avaliação 
Documental de Arquivo visando a elaboração de Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade dos documentos mantidos nos arquivos desta Autarquia;
RESOLVE:
Art. 1º - APROVAR para plena e efetiva gestão arquivística documental o Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade do DETRAN/AL: Atividades-Fim:

PLANO DE CLASSIFICAÇÃO

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.01 - Gestão das atividades de arquivo, protocolo e expediente
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.01.01 Executar os serviços de expediente e protocolo 01.01.01.01 Aviso de recebimento da Carteira Nacional de Habilitação

01.01.01.02 Aviso de recebimento da Notificação de Imposição de Penalidade
01.01.01.03 Aviso de recebimento de Notificação de Autuação de Infração
01.01.01.04 Aviso de recebimento do Cerificado de Registro e Licenciamento de Veículo
01.01.01.05 Despacho de arquivamento de processo
01.01.01.06 Despacho de comunicação de publicação
01.01.01.07 Despacho para tramitação de processos
01.01.01.08 Protocolo de encaminhamento de documentos
01.01.01.09 Protocolo de recebimento de documentos

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia

01.02.01 Apurar irregularidades e/ou ilícitos das empresas fabricantes de placas e/ou tarjetas 01.02.01.01 Comunicação para abertura de processo administrativo
01.02.01.02 Convite para prestação de esclarecimentos
01.02.01.03 Despacho para publicação de decisão sancionatória
01.02.01.04 Mandado de citação para defesa
01.02.01.05 Petição de defesa do indiciado
01.02.01.06 Portaria para aplicação de penalidade
01.02.01.07 Processo para apuração de irregularidades e ilícitos dos fabricantes de placas e 

tarjetas
01.02.01.08 Relatório da apuração do processo sancionatório
01.02.01.09 Termo para registro de depoimento 

01.02.02 Executar medidas administrativas e penalidades 01.02.02.01 Comunicado de solicitação de talões de infração de trânsito
01.02.02.02 Comunicação de recolhimento da carteira nacional de habilitação
01.02.02.03 Comunicação de solicitação de auto de retirada de veículo
01.02.02.04 Despacho de transferência de pontuação
01.02.02.05 Formulário de registro de atendimento ao usuário 
01.02.02.06 Notificação de imposição de penalidade de suspensão do direito de dirigir
01.02.02.07 Notificação de instauração de processo de suspensão de carteira nacional de 

habilitação
01.02.02.08 Notificação para entrega de carteira nacional de habilitação
01.02.02.09 Ofício de recolhimento de carteira nacional de habilitação

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia

01.02.02 Executar medidas administrativas e penalidades 01.02.02.10 Ofício de solicitação de auto de retirada de veículo
01.02.02.11 Ofício de solicitação de talões de infração de trânsito
01.02.02.12 Parecer de análise de defesa ou recurso administrativo
01.02.02.13 Parecer de análise de defesa prévia
01.02.02.14 Pauta de levantamento de acidentes de trânsito
01.02.02.15 Petição de suspensão do direito de dirigir
01.02.02.16 Portaria de notificação de autuação de infração
01.02.02.17 Portaria de notificação de autuação e penalidade de multa
01.02.02.18 Portaria de notificação de penalidade de suspensão do direito de dirigir
01.02.02.19 Portaria de notificação de suspensão de carteira nacional de habilitação
01.02.02.20 Portaria de notificação para entrega de carteira nacional de habilitação
01.02.02.21 Processo de suspensão do direito de dirigir do condutor infrator
01.02.02.22 Processo de transferência de pontuação
01.02.02.23 Registro de apresentação de defesa administrativa 
01.02.02.24 Registro de impedimento de suspensão do direito de dirigir
01.02.02.25 Registro de liberação de impedimento de suspensão do direito de dirigir
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01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia

01.02.02 Executar medidas administrativas e penalidades 01.02.02.26 Registro de liberação do impedimento para permissionado penalizado
01.02.02.27 Registro de recolhimento da carteira nacional de habilitação
01.02.02.28 Registro do resultado da análise da defesa prévia
01.02.02.29 Registro do resultado da defesa administrativa
01.02.02.30 Relatório de suspensão do direito de dirigir
01.02.02.31 Requerimento de alteração de boletim de ocorrência
01.02.02.32 Requerimento de reabilitação de permissionado penalizado
01.02.02.33 Requerimento de regularização de permissionado penalizado
01.02.02.34 Termo de abertura de processo de suspensão
01.02.02.35 Termo de entrega de carteira nacional de habilitação pelo condutor
01.02.02.36 Termo de restituição de carteira nacional de habilitação recolhida

01.02.03 Proceder a entrega dos veículos apreendidos 01.02.03.01 Guia de recolhimento para liberação de veículo
01.02.03.02 Guia de recolhimento para vistoria de veículo
01.02.03.03 Ofício de encaminhamento de vistoria veicular
01.02.03.04 Processo de liberação de veículos
01.02.03.05 Recibo de liberação de veículos

01.02.04 Proceder guarda e liberação de documentos de carteiras nacional de habilitação e 
certificados de registro e licenciamento de veículos

01.02.04.01 Recibo de recolhimento de documento

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia

01.02.05 Proceder à guarda de veículos e objetos removidos ou apreendidos 01.02.05.01 Auto de retirada de circulação veicular
01.02.05.02 Planilha de controle de chamadas de guincho
01.02.05.03 Registro de cadastramento de autos de retirada
01.02.05.04 Registro de comunicação de infração e apreensão de veículos

01.02.06 Registrar a ocorrência de acidentes de trânsito 01.02.06.01 Boletim de ocorrência de acidente de trânsito
01.02.06.02 Comprovante de exame de alcoolemia
01.02.06.03 Comunicação de análise de boletim de acidente ou auto de infração
01.02.06.04 Registro da movimentação do veículo
01.02.06.05 Registro de cadastro de testemunha
01.02.06.06 Registro de levantamento de informações visuais em local de acidente de trânsito
01.02.06.07 Registro de solicitação de perícia
01.02.06.08 Termo de conclusão de embriaguez
01.02.06.09 Termo de recolhimento de Carteira Nacional de Habilitação e Certificado de 

Licenciamento e Registro de Veículos
01.02.07 Registrar autos de infração 01.02.07.01 Auto de infração de trânsito

01.02.07.02 Registro de cadastramento de autos de infração
01.02.07.03 Relatório de fiscalização de trânsito

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia

01.03.01 Acompanhar e controlar a emissão de certificados de registro de veículos e 
certificados de registro e licenciamento de veículos

01.03.01.01 Relatório de controle de cédulas de Certificado de Registro de Veículo
01.03.01.02 Relatório de controle de cédulas de Certificado de Registro e Licenciamento de Veículo

01.03.02 Analisar solicitações de ressarcimento nas taxas de serviços de veículos 01.03.02.01 Despacho de solicitação de providências para ressarcimento de taxas e serviços 
veiculares

01.03.02.02 Processo de ressarcimento de taxas de serviços veiculares
01.03.02.03 Requerimento de ressarcimento de taxas de serviços veiculares

01.03.03 Cadastrar agentes financiadores de veículos 01.03.03.01 Guia de cadastro de agente financeiro
01.03.04 Cadastrar concessionárias de veículos 01.03.04.01 Guia para cadastro de concessionárias de veículos
01.03.05 Controlar alterações de dados e de características de veículos 01.03.05.01 Alvará de autorização para mudança de característica

01.03.05.02 Autorização para mudança de características de veículos
01.03.05.03 Certificado de segurança veicular
01.03.05.04 Guia de alteração de características veiculares
01.03.05.05 Processo de alteração de características veiculares

01.03.06 Controlar as anotações administrativas e judiciais do cadastro veícular 01.03.06.01 Ofício de comunicação do pleito suscitado
01.03.06.02 Ofício para exclusão de anotação
01.03.06.03 Ofício para inclusão de anotação
01.03.06.04 Processo para atendimento de solicitação de anotação
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01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.03.06 Controlar as anotações administrativas e judiciais do cadastro veícular 01.03.06.05 Registro de anotação no cadastro veicular

01.03.06.06 Requerimento para exclusão de anotação
01.03.06.07 Requerimento para inclusão de anotação

01.03.07 Controlar o registro, a transferência e o licenciamento de veículos 01.03.07.01 Alvará de autorização do veículo na categoria aluguel
01.03.07.02 Alvará de transferência de propriedade veicular
01.03.07.03 Autorização de mudança de categoria aluguel
01.03.07.04 Autorização para licenciamento de veículo automotivo
01.03.07.05 Autorização para transferência de veículo automotivo
01.03.07.06 Autorização para utilização de placa de experiência
01.03.07.07 Autorização para utilização de placa reservada
01.03.07.08 Certidão negativa de impedimento na venda de veículo
01.03.07.09 Certidão de isenção de ipva
01.03.07.10 Certificado provisório de registro e de licenciamento de veículos
01.03.07.11 Certificado de registro e licenciamento de veículo
01.03.07.12 Certificado de registro de veículo
01.03.07.13 Guia de emplacamento de veículo
01.03.07.14 Guia de transferência de propriedade veicular
01.03.07.15 Nota fiscal de compra do veículo

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia

01.03.07 Controlar o registro, a transferência e o licenciamento de veículos 01.03.07.16 Processo de comprovação de 1º emplacamento
01.03.07.17 Processo de transferência de veículo

01.03.08 Credenciar e renovar o credenciamento das empresas fabricantes de placa e 
tarjetas de identificação veicular

01.03.08.01 Despacho de autorização de credenciamento de empresa fabricante de placas e tarjetas
01.03.08.02 Despacho de autorização de renovação de credenciamento de empresa fabricante de 

placas e tarjetas 
01.03.08.03 Laudo de vistoria de local de instalação de empresa
01.03.08.04 Portaria de credenciamento de empresa fabricante de placas e tarjetas
01.03.08.05 Portaria de renovação de credenciamento de empresas fabricantes de placas e tarjetas 
01.03.08.06 Processo de credenciamento de empresa fabricante de placas e tarjetas
01.03.08.07 Processo de renovação de credenciamento de empresas fabricantes de placas e tarjetas
01.03.08.08 Relatório de avaliação de documentação de empresa fabricante de placas e tarjetas
01.03.08.09 Requerimento de credenciamento de empresa fabricante de placas e tarjetas
01.03.08.10 Requerimento de renovação de credenciamento de empresas fabricantes de placas e 

tarjetas
01.03.09 Efetuar baixa de veículos 01.03.09.01 Certidão negativa de débito para seguradoras

01.03.09.02 Certidão de comprovação da baixa do veículo
01.03.09.03 Guia de baixa de veículo
01.03.09.04 Processo de baixa de veículo

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia

01.03.09 Efetuar baixa de veículos 01.03.09.05 Requerimento de baixa de veículo
01.03.10 Efetuar bloqueio e desbloqueio administrativo de veículos 01.03.10.01 Ofício de solicitação do bloqueio veicular

01.03.10.02 Processo para bloqueio administrativo de veículo
01.03.10.03 Registro do bloqueio administrativo de veículo
01.03.10.04 Registro do desbloqueio administrativo de veículo
01.03.10.05 Requerimento para bloqueio administrativo de veículo
01.03.10.06 Requerimento para desbloqueio administrativo de veiculo

01.03.11 Efetuar bloqueio e desbloqueio judicial de veículos 01.03.11.01 Despacho para solicitação de pronunciamento jurídico
01.03.11.02 Ofício para comunicação do cumprimento judicial
01.03.11.03 Ofício para inserção de restrição judicial
01.03.11.04 Processo para cumprimento de decisão judicial
01.03.11.05 Registro do cumprimento da decisão judicial

01.03.12 Fiscalizar a atuação de empresas fabricantes de placas e tarjetas de 
identificação veicular

01.03.12.01 Processo de fiscalização de empresas fabricantes de placas e tarjetas
01.03.12.02 Relatório de fiscalização de empresas fabricantes de placas e tarjetas

01.03.13 Fornecer ao usuário dados e informações sobre veículo 01.03.13.01 Ofício de fornecimento de dados e informações veiculares
01.03.13.02 Ofício de solicitação de dados e informações veiculares
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01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.03.13 Fornecer ao usuário dados e informações sobre veículo 01.03.13.03 Processo para fornecimento de dados e informações veiculares

01.03.13.04 Requerimento para fornecimento de dados e informações veiculares
01.03.14 Promover assistência e suporte às áreas de atendimento ao público 01.03.14.01 Certidão de baixa de veículo

01.03.14.02 Certidão de destruição de chassi e placas
01.03.14.03 Comunicação para solicitação de processos
01.03.14.04 Decisão para alteração de placa veicular
01.03.14.05 Edital para realização de leilão
01.03.14.06 Extrato para comprovação de leilão
01.03.14.07 Laudo de confirmação de número de motor
01.03.14.08 Ofício para correção de dados cadastrais
01.03.14.09 Ofício para exclusão de restrição
01.03.14.10 Ofício para solicitação de carta-laudo
01.03.14.11 Ofício para solicitação de informação
01.03.14.12 Ofício para solicitação de número de certificado de registro de veículos
01.03.14.13 Requerimento para mudança de serviço

01.03.15 Promover intercâmbio de informações do renavam com denatran, serpro e 
outros detrans

01.03.15.01 Ofício para atualização de certificado de registro de veículos

01.03.16 Realizar auditoria nos processos de cadastro de veículos 01.03.16.01 Relatório de auditoria de processos de veículo
01.03.17 Regularizar cadastro veicular para cumprimento de determinações judiciais 01.03.17.01 Ofício para comunicação da regularização veicular

01.03.17.02 Ofício para efetivação da arrematação judicial
01.03.17.03 Ofício para transferência de veículo
01.03.17.04 Registro da regularização do cadastro veicular

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia

01.03.18 Vistoriar veículos 01.03.18.01 Comprovante de agendamento de vistoria

01.03.18.02 Comprovante de autorização de alteração de dados ou características veiculares

01.03.18.03 Guia de pagamento de vistoria

01.03.18.04 Laudo de vistoria de veículos

01.03.18.05 Ofício de encaminhamento de diagnóstico em vistoria

01.03.18.06 Registro de alteração de dados ou características veiculares

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia

01.04.01 Apurar irregularidades cometidas por centros de formação de condutores, 
instrutores de trânsito e diretores

01.04.01.01 Ata de análise dos atos e provas

01.04.01.02 Ata de apuração de irregularidades e ilícitos de centro de formação de condutores

01.04.01.03 Ata de designação do secretário do processo

01.04.01.04 Certidão de ocorrência de diligência

01.04.01.05 Citação do indiciado

01.04.01.06 Comunicação de autuação de processo administrativo disciplinar

01.04.01.07 Comunicação de exposição de reclamações de Centro de Formação de Condutores 
ou de profissionais

01.04.01.08 Despacho determinando a confecção da minuta de portaria

01.04.01.09 Despacho devolvendo os autos a Diretoria da Presidência

01.04.01.10 Despacho para tomar ciência da publicação da portaria final do processo

01.04.01.11 Despacho respondendo as diligências requeridas

01.04.01.12 Despacho retornando os autos à Comissão Permanente de processos administrativos 
de apuração de irregularidades e ilícitos relacionados a CFC’S 

01.04.01.13 Despacho solicitando a prorrogação dos trabalhos processuais

01.04.01.14 Despacho solicitando diligências complementares
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01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.04.01 Apurar irregularidades cometidas por centros de formação de condutores, 

instrutores de trânsito e diretores
01.04.01.15 Despacho solicitando investigação preliminar
01.04.01.16 Despacho de apuração de resultado do processo administrativo disciplinar
01.04.01.17 Despacho de decisão acerca do relatório final do processo
01.04.01.18 Despacho de prorrogação do prazo dos trabalhos processuais
01.04.01.19 Despacho de solicitação de análise da legalidade do trâmite processual
01.04.01.20 Despacho de solicitação de apuração de irregularidades ou ilícitos
01.04.01.21 Intimação do indiciado ou investigado
01.04.01.22 Intimação do indiciado
01.04.01.23 Nota Técnica  com resultado da investigação preliminar
01.04.01.24 Nota Técnica  da minuta da portaria a ser publicada
01.04.01.25 Nota Técnica  respondendo as diligências solicitadas
01.04.01.26 Nota Técnica solicitando prorrogação do prazo de funcionamento dos trabalhos 

processuais
01.04.01.27 Notificação do indiciado do resultado final do processo administrativo
01.04.01.28 Parecer de análise da legalidade do trâmite processual 
01.04.01.29 Portaria de instauração de processo administrativo disciplinar

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.04.01 Apurar irregularidades cometidas por centros de formação de condutores, 

instrutores de trânsito e diretores
01.04.01.30 Processo de apuração de irregularidades de centros de formação de condutores e 

profissionais
01.04.01.31 Pronunciamento prévio do indiciado
01.04.01.32 Pronunciamento de alegação de defesa do indiciado
01.04.01.33 Relatório de apuração de irregularidades e ilícitos de centros de formação de 

condutores e profissionais
01.04.01.34 Termo de depoimento de indiciado ou testemunhas

01.04.02 Auditar os centros de formação de condutores 01.04.02.01 Relatório de vistoria periódica nos centros de formação de condutores
01.04.03 Coordenar programas e/ou cursos de formação e reciclagem de examinadores 

de trânsito, diretores e instrutores de centro de formação de condutores
01.04.03.01 Lista de aprovação em cursos de formação e reciclagem dos instrutores
01.04.03.02 Registro de cadastramento de certificado dos cursos de capacitação de profissionais
01.04.03.03 Registro de cadastramento de certificado dos cursos especializados
01.04.03.04 Registro de cadastramento de certificados dos cursos de formação de condutores
01.04.03.05 Registro de cadastramento de curso de reciclagem
01.04.03.06 Registro de cadastramento de cursos de atualização
01.04.03.07 Registro de cadastramento de cursos especializados

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.04.04 Credenciar e renovar o credenciamento de centros de formação de condutores, 

instrutores de trânsito , diretores gerais e de ensino
01.04.04.01 Contrato de credenciamento de centro de formação de condutores
01.04.04.02 Despacho de comunicação de conformidade processual
01.04.04.03 Mensagem de solicitação de visita ao centro de formação de condutores
01.04.04.04 Ofício de comunicação de situação processual dos centros de formação de condutores
01.04.04.05 Portaria de credenciamento de centro de formação de condutores
01.04.04.06 Portaria de renovação de credenciamento de centro de formação de condutores
01.04.04.07 Processo de cadastro de instrutores de trânsito e diretores
01.04.04.08 Processo de credenciamento de centro de formação de condutores
01.04.04.09 Processo de renovação dos centro de formação de condutores
01.04.04.10 Registro de cadastramento de diretores e instrutores de trânsito
01.04.04.11 Registro de credenciamento dos diretores e instrutores no sistema biométrico
01.04.04.12 Relatório de visita técnica para instalação de equipamentos e softwares
01.04.04.13 Relatório de vistoria de centro de formação de condutores
01.04.04.14 Requerimento de atualização de centro de formação de condutores

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores

Código da 
Atividade

Atividade Código da 
Tipologia

Tipologia

01.04.04 Credenciar e renovar o credenciamento de centros de formação de condutores, 
instrutores de trânsito , diretores gerais e de ensino

01.04.04.15 Requerimento de cadastro de  instrutores de trânsito e diretores geral e de ensino
01.04.04.16 Requerimento de credenciamento de centro de formação de condutores
01.04.04.17 Termo de aditamento de contrato de credenciamento de centro de formação de condutores
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01.04.05 Credenciar e renovar o credenciamento de instituições de ensino, corpo 
docente e coordenadores gerais

01.04.05.01 Contrato de credenciamento de instituições de ensino e profissionais
01.04.05.02 Ofício de comunicação de situação  processual das instituições de ensino
01.04.05.03 Portaria de credenciamento de instituições de ensino e profissionais
01.04.05.04 Portaria de renovação de cadastro de instituições de ensino e profissionais
01.04.05.05 Processo de credenciamento de instituições de ensino e profissionais
01.04.05.06 Processo de renovação de credenciamento instituições de ensino e profissionais
01.04.05.07 Relatório de vistoria de instituições de ensino
01.04.05.08 Requerimento de credenciamento de instituições de ensino e profissionais
01.04.05.09 Requerimento de renovação de credenciamento de instituições de ensino e profissionais
01.04.05.10 Termo de aditamento de contrato de credenciamento de instituições de ensino e profissionais

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia

01.04.06 Credenciar e renovar o credenciamento de instituições pertencentes ao 
sistema s, instrutores e coordenadores geral e de ensino

01.04.06.01 Contrato de credenciamento de instituições e profissionais do sistema S
01.04.06.02 Laudo de vistoria para registro da instituição
01.04.06.03 Ofício de comunicação de situação processual das instituições pertencentes ao sistema S
01.04.06.04 Portaria de credenciamento das instituições e profissionais pertencentes ao sistema S
01.04.06.05 Portaria de renovação do cadastro de instituições e profissionais pertencentes ao sistema S
01.04.06.06 Processo de credenciamento das instituições e profissionais pertencentes ao sistema S
01.04.06.07 Processo de renovação de cadastro das instituições e profissionais pertencentes ao sistema S
01.04.06.08 Requerimento de credenciamento de instituições e profissionais pertencentes ao sistema S
01.04.06.09 Requerimento de renovação de instituições e profissionais pertencentes ao sistema S
01.04.06.10 Termo de aditamento de contrato de credenciamento de instituições e profissionais pertencentes 

ao sistema S
01.04.07 Credenciar veículos de aprendizagem 01.04.07.01 Processo de cadastro de veículo de aprendizagem

01.04.07.02 Registro de cadastramento de veículos de aprendizagem
01.04.07.03 Requerimento de cadastro de veículo de aprendizagem

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.04.08 Validar aulas realizadas sem os registros das digitais 01.04.08.01 Demonstrativo de validação das aulas sem biometria

01.04.08.02 Despacho de solicitação de validação de aula
01.04.08.03 Despacho de validação das aulas
01.04.08.04 Processo de validação de aulas
01.04.08.05 Relatório de análise da biometria do aluno

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia

01.05.01 Acompanhar e controlar o processo de autorização da permissão para dirigir 
e carteira nacional de habilitação

01.05.01.01 Certificado de conclusão de cursos especiais

01.05.01.02 Certificado de exame de direção
01.05.01.03 Certificado de exame de legislação
01.05.01.04 Guia de pagamento de adição de categoria A

01.05.01.05 Guia de pagamento de adição de categoria B
01.05.01.06 Guia de pagamento de alteração de dados de carteira nacional de habilitação
01.05.01.07 Guia de pagamento de carteira nacional de habilitação definitiva
01.05.01.08 Guia de pagamento de exame médico
01.05.01.09 Guia de pagamento de exame psicológico 
01.05.01.10 Guia de pagamento de mudança de categoria D
01.05.01.11 Guia de pagamento de mudança de categoria E
01.05.01.12 Guia de pagamento de renovação de carteira nacional de habilitação
01.05.01.13 Guia de pagamento de segunda via de carteira nacional de habilitação
01.05.01.14 Guia de pagamento de serviço de 1ª habilitação
01.05.01.15 Requerimento de alteração de dados de carteira nacional de habilitação
01.05.01.16 Requerimento de emissão de segunda via de carteira nacional de habilitação
01.05.01.17 Requerimento de obtenção de 1ª habilitação

01.05.02 Aplicar o exame prático de direção veicular 01.05.02.01 Mensagem de solicitação de providências
01.05.02.02 Prova de avaliação de exame prático veicular
01.05.02.03 Relatório de avaliação de exame prático veicular
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01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.05.03 Aplicar o exame teórico-técnico de direção veicular 01.05.03.01 Prova de avaliação de exame teórico-técnico

01.05.03.02 Relatório de consulta de exames teórico-técnicos apropriados
01.05.04 Auditar a apropriação dos exames teórico-técnico e prático de direção 

veicular
01.05.04.01 Planilha de auditoria de divergências nos exames

01.05.05 Controlar a qualidade das carteiras nacional de habilitação 01.05.05.01 Ofício de envio de carteira nacional de habilitação danificada
01.05.05.02 Processo de cadastro de prontuário geral único
01.05.05.03 Processo de cancelamento de registro irregular de condutor
01.05.05.04 Processo de ressarcimento de taxas de serviços de habilitação
01.05.05.05 Processo de solicitação de autenticidade de prontuário geral único
01.05.05.06 Processo para alteração de endereço do condutor
01.05.05.07 Processo para correção de carteira nacional de habilitação
01.05.05.08 Requerimento para correção de carteira nacional de habilitação

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.05.06 Controlar o cadastro de candidatos e condutores 01.05.06.01 Comunicação de consulta de prontuário de carteira nacional de habilitação

01.05.06.02 Despacho de encaminhamento de documentação de titularidade de prontuário geral único
01.05.06.03 Despacho de solicitação de confirmação de dados do condutor
01.05.06.04 Despacho para autorização de ressarcimento
01.05.06.05 Despacho para solicitação de dados do prontuário geral único ou registro Renach
01.05.06.06 Mensagem de informação de bloqueio no cadastro do condutor
01.05.06.07 Mensagem para exclusão de registro irregular de candidatos e condutores
01.05.06.08 Mensagem para informação de titularidade de prontuário geral único
01.05.06.09 Mensagem para solicitação de autenticidade de prontuário geral único
01.05.06.10 Mensagem para solicitação de cadastro de prontuário geral único
01.05.06.11 Ofício para exclusão de registro irregular de candidatos e condutores
01.05.06.12 Ofício para solicitação de autenticidade de prontuário geral único
01.05.06.13 Ofício para solicitação de cadastro de prontuário geral único
01.05.06.14 Prontuário de cadastro de condutores
01.05.06.15 Requerimento de mudança de endereço

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.05.06.16 Requerimento de ressarcimento de taxas de serviços
01.05.06.17 Requerimento para exclusão de registro irregular de candidatos e condutores
01.05.06.18 Requerimento para solicitação de autenticidade de prontuário geral único
01.05.06.19 Requerimento para solicitação de cadastro de prontuário geral único

01.05.07 Coordenar a criação de agenda de exames clínicos psicológicos 01.05.07.01 Calendário de agendamento de juntas médicas e psicológicas
01.05.08 Coordenar a criação de agenda de provas a serem prestadas 01.05.08.01 Comunicação de solicitação de análise do calendário de provas
01.05.09 Fiscalizar e monitorar o processo de geração de remessa de carteira nacional 

de habilitação
01.05.09.01 Relatório de remessa de emissão de carteira nacional de habilitação
01.05.09.02 Relatório de requisição de remessa de carteira nacional de habilitação

01.05.10 Promover intercâmbio de informações do renach para resolução de problemas 
junto ao denatran, serpro e outros detrans

01.05.10.01 Mensagem para cancelamento do ciclo de transferência de candidato ou condutor
01.05.10.02 Mensagem para exclusão de prontuário geral único da base nacional
01.05.10.03 Mensagem para transferência de candidato ou condutor
01.05.10.04 Ofício para alteração de cadastro de permissionado
01.05.10.05 Ofício para autorização de cadastramento de prontuário geral único
01.05.10.06 Ofício para autorização de conserto de prontuário geral único
01.05.10.07 Ofício para cancelamento de registro irregular de condutores

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres

Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.05.10 Promover intercâmbio de informações do renach para resolução de problemas 

junto ao denatran, serpro e outros detrans
01.05.10.08 Ofício para cancelamento de registro por duplicidade de atribuição
01.05.10.09 Ofício para liberação de cadastro de pessoa física
01.05.10.10 Ofício para liberação de prontuário geral único
01.05.10.11 Relatório de transferência de candidatos e condutores pendentes

01.05.11 Realizar auditorias das clínicas médicas e psicológicas credenciadas 01.05.11.01 Ficha de auditoria de clínicas médicas e psicológicas
01.05.11.02 Relatório de auditoria de clínicas médicas e psicológicas
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01.05.12 Realizar exames periciais de juntas médicas e psicológicas 01.05.12.01 Ficha de apropriação de resultados de avaliações médicas ou psicológicas
01.05.12.02 Laudo de avaliação de usuários de junta médica
01.05.12.03 Laudo de avaliação de usuários de junta psicológica
01.05.12.04 Parecer de análise de condições psicossociais
01.05.12.05 Portaria de publicação de usuários de junta médica
01.05.12.06 Portaria de publicação de usuários de junta psicológica
01.05.12.07 Procedimento de avaliação de usuários de junta psicológica
01.05.12.08 Processo de avaliação de usuários de junta médica

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.05.12 Realizar exames periciais de juntas médicas e psicológicas 01.05.12.09 Questionário de avaliação de usuários de junta médica

01.05.12.10 Questionário de avaliação de usuários de junta psicológica
01.05.12.11 Requerimento de solicitação para junta médica
01.05.12.12 Requerimento de solicitação para junta psicológica

01.05.13 Realizar o credenciamento e descredenciamento das clínicas médicas e psicológicas 01.05.13.01 Carta de solicitação de credenciamento de clínicas
01.05.13.02 Carta de solicitação de credenciamento de profissionais de saúde
01.05.13.03 Carta de solicitação de descredenciamento de clínicas
01.05.13.04 Carta de solicitação de renovação de credenciamento de clínicas
01.05.13.05 Despacho de autorização de credenciamento de clínicas
01.05.13.06 Despacho de autorização de credenciamento de profissionais de saúde
01.05.13.07 Despacho de autorização de renovação de credenciamento de clínicas
01.05.13.08 Laudo de vistoria do local de instalação das clínicas
01.05.13.09 Portaria de publicação de credenciamento de clínicas
01.05.13.10 Portaria de publicação de credenciamento de profissionais de saúde
01.05.13.11 Portaria de publicação de descredenciamento de clínicas

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
Código da Atividade Atividade Código da Tipologia Tipologia
01.05.13 Realizar o credenciamento e descredenciamento das clínicas médicas e psicológicas 01.05.13.12 Portaria de renovação de credenciamento de clínicas

01.05.13.13 Processo de credenciamento de clínicas
01.05.13.14 Processo de credenciamento de profissionais de saúde
01.05.13.15 Processo de descredenciamento de clínicas
01.05.13.16 Processo de renovação de credenciamento de clínicas
01.05.13.17 Relatório de avaliação de documentação de credenciamento
01.05.13.18 Relatório de avaliação de documentação para renovação
01.05.13.19 Relação de avaliação de documentação de profissionais

TABELA DE TEMPORALIDADE

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.01 - Gestão das atividades de arquivo, protocolo e expediente

01.01.01 - Executar os serviços de expediente e protocolo

Código da 
Tipologia

Tipologia Prazo de Guarda 
Corrente

Prazo de Guarda 
Intermediário

Destinação Fundamentos Legais

01.01.01.01 Aviso de recebimento da Carteira Nacional de Habilitação Enquanto vigorar Nenhum Eliminar Contrato com os Correios 028/2009

01.01.01.02 Aviso de recebimento da Notificação de Imposição de 
Penalidade

Enquanto vigorar Nenhum Eliminar Lei 9502 de 23 de setembro de 1997 - Código de Trânsito Brasileiro, 
Contrato 028/2009

01.01.01.03 Aviso de recebimento de Notificação de Autuação de 
Infração

Enquanto vigorar Nenhum Eliminar Lei nº 9.503 de 1997 (Código de Trânsito Brasileiro); contrato 028/2009

01.01.01.04 Aviso de recebimento do Cerificado de Registro e 
Licenciamento de Veículo

Enquanto vigorar Nenhum Eliminar Contrato com os Correios 028/2009

01.01.01.05 Despacho de arquivamento de processo Até o encerramento 
do processo

5 anos Eliminar Lei nº 6.161/2000; Lei nº 9.784/1999 

01.01.01.06 Despacho de comunicação de publicação Até o encerramento 
do processo

5 anos Eliminar Portaria nº 213/2009 do DETRAN-AL; Portaria nº 532/2010 do DETRAN-
AL;  Portaria nº 640/2011 do DETRAN-AL

01.01.01.07 Despacho para tramitação de processos Até o encerramento 
do processo

Nenhum Eliminar Lei nº 6.161/2000;  Lei nº 9.784/1999 

01.01.01.08 Protocolo de encaminhamento de documentos 1 ano 5 anos Eliminar Lei nº 6.161/2000; Lei nº 9.784/1999 

01.01.01.09 Protocolo de recebimento de documentos 1 ano 5 anos Eliminar Lei nº 6.161/2000; Lei nº 9.784/1999 
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TABELA DE TEMPORALIDADE:
01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades
01.02.01 - Apurar irregularidades e/ou ilícitos das empresas fabricantes de placas e/ou tarjetas
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.02.01.01 Comunicação para abertura de processo 

administrativo
Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Não Informado

01.02.01.02 Convite para prestação de esclarecimentos Até o encerramento do 
processo

Nenhum Preservar Não Informado

01.02.01.03 Despacho para publicação de decisão sancionatória Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Não Informado

01.02.01.04 Mandado de citação para defesa Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Art. 5º, inciso LV, da Constituição Federal; Art. 2º da Lei 
Estadual nº 6.161/2000

01.02.01.05 Petição de defesa do indiciado Até a conclusão da 
apuração

5 anos Eliminar Art. 5º, inciso LV, da Constituição Federal; Art. 2º da Lei 
Estadual nº 6.161/2000 

01.02.01.06 Portaria para aplicação de penalidade Até o encerramento do 
processo

10 anos Eliminar Art.37, caput, da Constituição Federal

01.02.01.07 Processo para apuração de irregularidades e ilícitos 
dos fabricantes de placas e tarjetas

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Portaria nº 741/2011 do Gabinete da Diretoria da Presidência 
- GDP

01.02.01.08 Relatório da apuração do processo sancionatório Até o encerramento do 
processo

50 anos Preservar Portaria nº 741/2011 do Gabinete da Direção da Presidência 
- GDP; Resolução nº 231/2007 e 372/2011 do Conselho 
Nacional de Trânsito do Contran

01.02.01.09 Termo para registro de depoimento Até o encerramento do 
processo

10 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades
01.02.02 - Executar medidas administrativas e penalidades
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.02.02.01 Comunicado de solicitação de talões de infração 
de trânsito

1 ano Nenhum Eliminar Não Informado

01.02.02.02 Comunicação de recolhimento da carteira nacional 
de habilitação

1 ano 5 anos Eliminar Não Informado

01.02.02.03 Comunicação de solicitação de auto de retirada de 
veículo

1 ano 5 anos Eliminar Não Informado

01.02.02.04 Despacho de transferência de pontuação 1 ano 5 anos Eliminar Não Informado
01.02.02.05 Formulário de registro de atendimento ao usuário Até o encerramento do 

processo
Nenhum Eliminar Não Informado

01.02.02.06 Notificação de imposição de penalidade de 
suspensão do direito de dirigir

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9.503 de 1997 (Código de Trânsito Brasileiro); Resolução 
nº 182/2005

01.02.02.07 Notificação de instauração de processo de 
suspensão de carteira nacional de habilitação

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9.503 de 1997; Resolução nº 182/2005 do Contran

01.02.02.08 Notificação para entrega de carteira nacional de 
habilitação

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9.503 de 23 de setembro de 1997 (Código de Trânsito 
Brasileiro);  Resolução nº 182/2005 do CONTRAN

01.02.02.09 Ofício de recolhimento de carteira nacional de 
habilitação

1 ano 5 anos Eliminar Não Informado

01.02.02.10 Ofício de solicitação de auto de retirada de veículo 1 ano 5 anos Eliminar Não Informado
01.02.02.11 Ofício de solicitação de talões de infração de 

trânsito
1 ano 5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades
01.02.02 - Executar medidas administrativas e penalidades
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.02.02.12 Parecer de análise de defesa ou recurso 
administrativo

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9503/1997;  Resoluções do CONTRAN;  Normas de 
Direito Administrativo

01.02.02.13 Parecer de análise de defesa prévia 1 ano 5 anos Eliminar Lei nº 9503/1997;  Resoluções do CONTRAN;  Normas de 
Direito Administrativo

01.02.02.14 Pauta de levantamento de acidentes de trânsito 1 ano Nenhum Eliminar Não Informado
01.02.02.15 Petição de suspensão do direito de dirigir 1 ano 5 anos Eliminar Resolução nº 182/2005
01.02.02.16 Portaria de notificação de autuação de infração 1 ano 5 anos Eliminar Lei nº 9503/1997 Código de Trânsito Brasileiro
01.02.02.17 Portaria de notificação de autuação e penalidade 

de multa
1 ano 5 anos Eliminar Lei nº 9.503 de 1997

01.02.02.18 Portaria de notificação de penalidade de suspensão 
do direito de dirigir

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9.503 de 1997

01.02.02.19 Portaria de notificação de suspensão de carteira 
nacional de habilitação

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9503/1997;  Resolução nº 182/2005

01.02.02.20 Portaria de notificação para entrega de carteira 
nacional de habilitação

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9503/1997 (Código de Trânsito Brasileiro)
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01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades
01.02.02 - Executar medidas administrativas e penalidades
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.02.02.21 Processo de suspensão do direito de dirigir do 
condutor infrator

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9.053 de 1997;  Resolução nº 182/2005 do CONTRAN

01.02.02.22 Processo de transferência de pontuação Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.02.02.23 Registro de apresentação de defesa administrativa Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Não Informado

01.02.02.24 Registro de impedimento de suspensão do direito 
de dirigir

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Resolução nº 182/2005, CONTRAN

01.02.02.25 Registro de liberação de impedimento  de 
suspensão do direito de dirigir

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Resolução nº 182/2005 - CONTRAN

01.02.02.26 Registro de liberação do impedimento para 
permissionado penalizado

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9503/1997 (Código de Trânsito Brasileiro)

01.02.02.27 Registro de recolhimento da carteira nacional de 
habilitação

1 ano 5 anos Eliminar Não Informado

01.02.02.28 Registro do resultado da análise da defesa prévia Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades
01.02.02 - Executar medidas administrativas e penalidades
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.02.02.29 Registro do resultado da defesa administrativa 1 ano 5 anos Eliminar Não Informado
01.02.02.30 Relatório de suspensão do direito de dirigir Até o encerramento do 

processo
5 anos Eliminar Resolução nº 182/2005 - CONTRAN

01.02.02.31 Requerimento de alteração de boletim de 
ocorrência

Enquanto o servidor 
permanecer no órgão

5 anos Eliminar Não Informado

01.02.02.32 Requerimento de reabilitação de permissionado 
penalizado

Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Lei nº 9.503 de 1997

01.02.02.33 Requerimento de regularização de permissionado 
penalizado

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.02.02.34 Termo de abertura de processo de suspensão Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9.503 de 23 de setembro de 1997;  Resolução nº 182/2005 
do Contran

01.02.02.35 Termo de entrega de carteira nacional de 
habilitação pelo condutor

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.02.02.36 Termo de restituição de carteira nacional de 
habilitação recolhida

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades

01.02.03 - Proceder a entrega dos veículos apreendidos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.02.03.01 Guia de recolhimento para liberação de veículo Até a aprovação das contas 5 anos Eliminar Lei nº 9503 de 1997
01.02.03.02 Guia de recolhimento para vistoria de veículo Até a aprovação das contas 5 anos Eliminar Lei nº 9503/1997
01.02.03.03 Ofício de encaminhamento de vistoria veicular Até o encerramento do processo 5 anos Eliminar Não Informado
01.02.03.04 Processo de liberação de veículos Até o encerramento do processo 5 anos Eliminar Não Informado
01.02.03.05 Recibo de liberação de veículos 1 ano 5 anos Eliminar Lei nº 9503 de 1997
01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades
01.02.04 - Proceder guarda e liberação de documentos de carteiras nacional de habilitação e certificados de registro e licenciamento de veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.02.04.01 Recibo de recolhimento de documento 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 9503 de 1997

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades
01.02.05 - Proceder à guarda de veículos e objetos removidos ou apreendidos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.02.05.01 Auto de retirada de circulação veicular Enquanto vigorar 5 anos Eliminar Lei nº 9503/1997
01.02.05.02 Planilha de controle de chamadas de guincho 1 ano Nenhum Eliminar Não Informado
01.02.05.03 Registro de cadastramento de autos de retirada Enquanto vigorar 5 anos Eliminar Lei nº 9503 de 1997
01.02.05.04 Registro de comunicação de infração e apreensão de veículos Enquanto vigorar 5 anos Eliminar Lei nº 9503/1997
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01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades
01.02.06 - Registrar a ocorrência de acidentes de trânsito
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.02.06.01 Boletim de ocorrência de acidente de trânsito Até a conclusão da 
apuração

10 anos Eliminar Lei nº 9503/1997 (Código de Trânsito Brasileiro)

01.02.06.02 Comprovante de exame de alcoolemia 2 anos Nenhum Eliminar Lei nº 11.705/2008, Artigos 165 e 277;  Código de Trânsito 
Brasileiro

01.02.06.03 Comunicação de análise de boletim de acidente ou 
auto de infração

Até a conclusão da 
apuração

5 anos Eliminar Lei nº 9503 de 1997 (Código de Trânsito Brasileiro)

01.02.06.04 Registro da movimentação do veículo Até a conclusão da 
apuração

20 anos Eliminar Artigos 105 -II e 218, da Lei nº 9.503 de 1997 _ Código de 
Trânsito Brasileiro;  Artigo 1º - 21, da Resolução nº 14/1998

01.02.06.05 Registro de cadastro de testemunha Até a conclusão da 
apuração

5 anos Eliminar Não Informado

01.02.06.06 Registro de levantamento de informações visuais 
em local de acidente de trânsito

Até a conclusão da 
apuração

20 anos Eliminar Não Informado

01.02.06.07 Registro de solicitação de perícia Enquanto vigorar 5 anos Eliminar Não Informado
01.02.06.08 Termo de conclusão de embriaguez Até a conclusão da 

apuração
20 anos Eliminar Artigo 277, §2º da Lei nº 11.705/2008 _ Código de Trânsito 

Brasileiro
01.02.06.09 Termo de recolhimento de Carteira Nacional de 

Habilitação e Certificado de Licenciamento e 
Registro de Veículos

Até a conclusão da 
apuração

5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.02 - Gestão das infrações e aplicações de medidas administrativas e penalidades

01.02.07 - Registrar autos de infração

Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.02.07.01 Auto de infração de trânsito Até o encerramento do processo 20 anos Eliminar Lei nº 9.503/1997

01.02.07.02 Registro de cadastramento de autos de infração 1 ano 5 anos Eliminar Não Informado

01.02.07.03 Relatório de fiscalização de trânsito 1 ano Nenhum Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.01 - Acompanhar e controlar a emissão de certificados de registro de veículos e certificados de registro e licenciamento de veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.01.01 Relatório de controle de cédulas de Certificado 
de Registro de Veículo

Ano do exercício Nenhum Eliminar Não Informado

01.03.01.02 Relatório de controle de cédulas de Certificado 
de Registro e Licenciamento de Veículo

Ano do exercício Nenhum Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.02 - Analisar solicitações de ressarcimento nas taxas de serviços de veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.02.01 Despacho de solicitação de providências para 
ressarcimento de taxas e serviços veiculares

Até o encerramento do processo 5 anos Eliminar Não Informado

01.03.02.02 Processo de ressarcimento de taxas de serviços 
veiculares

Até o encerramento do processo 5 anos Eliminar Não Informado

01.03.02.03 Requerimento de ressarcimento de taxas de 
serviços veiculares

Até o encerramento do processo 5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos

01.03.03 - Cadastrar agentes financiadores de veículos

Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.03.01 Guia de cadastro de agente financeiro Até o encerramento do processo 5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos

01.03.04 - Cadastrar concessionárias de veículos

Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.04.01 Guia para cadastro de concessionárias de veículos Até o encerramento do processo 5 anos Eliminar Não Informado
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01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.05 - Controlar alterações de dados e de características de veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.05.01 Alvará de autorização para mudança de 
característica

Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Não Informado

01.03.05.02 Autorização para mudança de características de 
veículos

Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Resolução nº 291/2008 e nº 292/2008 do Contran;  Portarias nº 
1100/2011 e nº 1101/2011 do Denatran

01.03.05.03 Certificado de segurança veicular Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Resoluções nº 291 e nº 292/2008 do Contran;  Portarias nº 1100 e 
nº 1101/2011 do Denatran

01.03.05.04 Guia de alteração de características veiculares Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Não Informado

01.03.05.05 Processo de alteração de características veiculares Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Artigos nº 98 ao nº107, nº 109, nº 110, nº 111, nº120, nº123, nº 
124, nº 128 - CTB;  Resoluções nº16/98, nº 291/08, nº 292/08, nº 
210/06 e nº 231/07 - Contran;  Portarias nº 1100/11 e nº 1102/11 
- Denatran;  Portarias nº 23/94 do extinto DNC

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.06 - Controlar as anotações administrativas e judiciais do cadastro veícular
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.06.01 Ofício de comunicação do pleito suscitado Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Não Informado

01.03.06.02 Ofício para exclusão de anotação Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Não Informado

01.03.06.03 Ofício para inclusão de anotação Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Art. 64, da Lei nº 9.532/1997;  Art. 8º, da Instrução Normativa 
da Receita Federal do Brasil nº 1.171/2011

01.03.06.04 Processo para atendimento de solicitação de 
anotação

Até a alienação do bem 5 anos Eliminar Não Informado

01.03.06.05 Registro de anotação no cadastro veicular Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Não Informado

01.03.06.06 Requerimento para exclusão de anotação Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Não Informado

01.03.06.07 Requerimento para inclusão de anotação Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Art. 615-A do Código de Processo Civil

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.07 - Controlar o registro, a transferência e o licenciamento de veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.07.01 Alvará de autorização do veículo na categoria 
aluguel

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Art.117 da Lei nº 9.503/1997

01.03.07.02 Alvará de transferência de propriedade veicular Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Art. 123 e 124 da Lei nº 9.503/1997 (Código de 
Trânsito Brasileiro)

01.03.07.03 Autorização de mudança de categoria aluguel Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Não Informado

01.03.07.04 Autorização para licenciamento de veículo 
automotivo

Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Não Informado

01.03.07.05 Autorização para transferência de veículo 
automotivo

Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Não Informado

01.03.07.06 Autorização para utilização de placa de 
experiência

Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Não Informado

01.03.07.07 Autorização para utilização de placa reservada Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Art. 116, da Lei nº 9.503/1997 (Código de Trânsito 
Brasileiro)

01.03.07.08 Certidão negativa de impedimento na venda de 
veículo

Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.07 - Controlar o registro, a transferência e o licenciamento de veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.03.07.09 Certidão de isenção de ipva Até o encerramento do processo Nenhum Eliminar Não Informado
01.03.07.10 Certificado provisório de registro e de licenciamento 

de veículos
Até o encerramento do processo 20 anos Eliminar Lei nº 11543/2006

01.03.07.11 Certificado de registro e licenciamento de veículo Enquanto vigorar 20 anos Eliminar Não Informado
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01.03.07.12 Certificado de registro de veículo Enquanto vigorar 20 anos Eliminar Não Informado
01.03.07.13 Guia de emplacamento de veículo Até o encerramento do processo 20 anos Eliminar Não Informado
01.03.07.14 Guia de transferência de propriedade veicular Até o encerramento do processo 20 anos Eliminar Não Informado
01.03.07.15 Nota fiscal de compra do veículo Até o encerramento do processo 20 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.07 - Controlar o registro, a transferência e o licenciamento de veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.07.16 Processo de comprovação de 1º emplacamento Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Lei nº 9.503/1997, Arts 123 e 124 ;  Resolução nº 320/1998 
do Contran;  Resolução nº 05/1998;  Resolução nº 14/1998;  
Resolução nº 35/1998 do Contran;  Resolução nº 87/1998 do 
Contran;  Portaria nº 282/2011 do Ministério da Fazenda;  Decreto-
Lei nº 1455/1976 

01.03.07.17 Processo de transferência de veículo Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Lei nº 9.503/1997, Arts 123 e 124;  Resoluções nº320/1998, nº 
05/1998, nº14/1998, nº 35/1998 e nº 87/1998 do Contran;  Portaria 
nº282/2011 do Ministério da Fazenda;  Decreto Lei nº 1455/1976;  
Decreto Federal nº 3044/1999;  Lei Estadual de IPVA

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.08 - Credenciar e renovar o credenciamento das empresas fabricantes de placa e tarjetas de identificação veicular
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.03.08.01 Despacho de autorização de credenciamento de 

empresa fabricante de placas e tarjetas
Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.03.08.02 Despacho de autorização de renovação de 
credenciamento de empresa fabricante de placas e 
tarjetas 

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.03.08.03 Laudo de vistoria de local de instalação de empresa Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria nº 741/2011 do GDP

01.03.08.04 Portaria de credenciamento de empresa fabricante de 
placas e tarjetas

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria nº 741/2011 do GDP

01.03.08.05 Portaria de renovação de credenciamento de empresas 
fabricantes de placas e tarjetas 

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria nº 741/2011 do GDP

01.03.08.06 Processo de credenciamento de empresa fabricante de 
placas e tarjetas

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria nº 741/2011

01.03.08.07 Processo de renovação de credenciamento de empresas 
fabricantes de placas e tarjetas

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria nº 741/2011

01.03.08.08 Relatório de avaliação de documentação de empresa 
fabricante de placas e tarjetas

Até o encerramento do 
processo

5 anos Preservar Portaria nº 741/2011 - GDP, Resoluções Contran nº 
231/2007, 309/2009, 372/2011 

01.03.08.09 Requerimento de credenciamento de empresa fabricante 
de placas e tarjetas

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria GDP nº 741/2011 

01.03.08.10 Requerimento de renovação de credenciamento de 
empresas fabricantes de placas e tarjetas

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria nº 741/2011 GDP

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.09 - Efetuar baixa de veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.09.01 Certidão negativa de débito para seguradoras Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.03.09.02 Certidão de comprovação da baixa do veículo Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Art. nº 126, 127 e 240, da Lei nº 9.503/1997 (Código de Trânsito 
Brasileiro);  Resolução nº 11/1998 e 179/2005 do Contran

01.03.09.03 Guia de baixa de veículo Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Art. nº 119, 126, 127 e 240, da Lei nº 9.503/1997 (Código de 
Trânsito Brasileiro);  Resolução nº 11/1998 do Contran;  Resolução 
nº 113/2000;  Resolução nº 179/2005 do Contran;  Resolução 
CONTRAN nº 11/1998;  Resolução SRF n° 28/1994

01.03.09.04 Processo de baixa de veículo Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9.503/1997, Art. 119, 126, 127 e 240;  Resolução nº 11/1998 
Contran;  Resolução nº 113/2000;  Resolução nº 179/2005 Contran;  
Resolução CONTRAN nº 11/1998;  Resolução SRF n° 28/1994

01.03.09.05 Requerimento de baixa de veículo Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Art. 126, 127 e 240, da Lei nº 9.503/1997 (Código de Trânsito 
Brasileiro);  Resolução nº 11/1998 Contran;  Resolução nº 113/2000

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.10 - Efetuar bloqueio e desbloqueio administrativo de veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.10.01 Ofício de solicitação do bloqueio veicular Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9.503/1997 (Código de Trânsito Brasileiro);  
Manual do RENAVAM 
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01.03.10.02 Processo para bloqueio administrativo de veículo Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.03.10.03 Registro do bloqueio administrativo de veículo 1 ano Nenhum Preservar Não Informado
01.03.10.04 Registro do desbloqueio administrativo de veículo 1 ano Nenhum Preservar Não Informado
01.03.10.05 Requerimento para bloqueio administrativo de 

veículo
Até a alienação do bem Nenhum Eliminar Manual do RENAVAM

01.03.10.06 Requerimento para desbloqueio administrativo de 
veiculo

Enquanto vigorar a 
prestação do serviço

Nenhum Preservar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.11 - Efetuar bloqueio e desbloqueio judicial de veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.03.11.01 Despacho para solicitação de pronunciamento jurídico Até o encerramento do 

processo
Nenhum Eliminar Não Informado

01.03.11.02 Ofício para comunicação do cumprimento judicial Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.03.11.03 Ofício para inserção de restrição judicial Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.03.11.04 Processo para cumprimento de decisão judicial Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Não Informado

01.03.11.05 Registro do cumprimento da decisão judicial Até o encerramento do 
processo

Nenhum Preservar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.12 - Fiscalizar a atuação de empresas fabricantes de placas e tarjetas de identificação veicular
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.03.12.01 Processo de fiscalização de empresas fabricantes de 

placas e tarjetas
Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria nº 741/2011

01.03.12.02 Relatório de fiscalização de empresas fabricantes de 
placas e tarjetas

Até o encerramento do 
processo

5 anos Preservar Portaria nº 741/2011, Resoluções do Contran nº.s 
32/1998, 231/2007, 309/2009, 372/2011

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.13 - Fornecer ao usuário dados e informações sobre veículo
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.13.01 Ofício de fornecimento de dados e informações 
veiculares

Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Não Informado

01.03.13.02 Ofício de solicitação de dados e informações 
veiculares

Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Não Informado

01.03.13.03 Processo para fornecimento de dados e 
informações veiculares

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.03.13.04 Requerimento para fornecimento de dados e 
informações veiculares

1 ano 5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.14 - Promover assistência e suporte às áreas de atendimento ao público
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.14.01 Certidão de baixa de veículo Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9.503 de 97;  Resoluções nº 11/1998 e nº 
331/2009 do Contran 

01.03.14.02 Certidão de destruição de chassi e placas Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Resolução nº 331/2009;  Resolução nº 11/1998, 
parágrafo 5

01.03.14.03 Comunicação para solicitação de processos 1 ano Nenhum Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.14 - Promover assistência e suporte às áreas de atendimento ao público
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.14.04 Decisão para alteração de placa veicular Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Constituição Federal de 1988; Lei nº 9.503/1997 
(Código de Trânsito Brasileiro)

01.03.14.05 Edital para realização de leilão Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 8666/1993;  Resolução nº 331/2009

01.03.14.06 Extrato para comprovação de leilão Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei 6575/78, artigo 4; ,Lei 9503/97 artigo 328;   Lei 
8666/93, artigo 38, inciso III;  Lei 8666/93, artigo 53

01.03.14.07 Laudo de confirmação de número de motor 5 anos Nenhum Eliminar Não Informado
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01.03.14.08 Ofício para correção de dados cadastrais Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.03.14.09 Ofício para exclusão de restrição 1 ano 5 anos Eliminar Resolução nº 331 - Contran;  Lei nº 11343/2006
01.03.14.10 Ofício para solicitação de carta-laudo 1 ano Nenhum Eliminar Não Informado
01.03.14.11 Ofício para solicitação de informação 1 ano Nenhum Eliminar Não Informado
01.03.14.12 Ofício para solicitação de número de certificado 

de registro de veículos
1 ano Nenhum Eliminar Não Informado

01.03.14.13 Requerimento para mudança de serviço Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.15 - Promover intercâmbio de informações do renavam com denatran, serpro e outros detrans
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.03.15.01 Ofício para atualização de certificado de registro de veículos 2 anos Nenhum Eliminar Não Informado
01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.16 - Realizar auditoria nos processos de cadastro de veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.03.16.01 Relatório de auditoria de processos de veículo Até a conclusão da apuração 5 anos Eliminar Não Informado
01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.17 - Regularizar cadastro veicular para cumprimento de determinações judiciais
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.03.17.01 Ofício para comunicação da regularização veicular Até o encerramento do 

processo
5 anos Eliminar Não Informado

01.03.17.02 Ofício para efetivação da arrematação judicial Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.03.17.03 Ofício para transferência de veículo Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.03.17.04 Registro da regularização do cadastro veicular Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.03 - Gestão do registro e cadastro de veículos
01.03.18 - Vistoriar veículos
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.03.18.01 Comprovante de agendamento de vistoria Enquanto vigorar Nenhum Eliminar Resolução nº 24 de 1998
01.03.18.02 Comprovante de autorização de alteração de 

dados ou características veiculares
1 ano 5 anos Eliminar Portaria nº 1100 de 2010;  Portaria nº 1101 de 2010;  Portaria nº 

309 de 2012;  Resolução nº 292 de 2009;  Resolução nº 291 de 
2009;  Portaria nº 124 de 2010

01.03.18.03 Guia de pagamento de vistoria Enquanto vigorar Nenhum Eliminar Não Informado
01.03.18.04 Laudo de vistoria de veículos Enquanto vigorar 10 anos Eliminar Resolução nº 24/1998
01.03.18.05 Ofício de encaminhamento de diagnóstico em 

vistoria
Até a conclusão da 
apuração

10 anos Eliminar Não Informado

01.03.18.06 Registro de alteração de dados ou características 
veiculares

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria nº 1100 de 2010;  Portaria nº 1101 de 2010;  Portaria nº 
309 de 2012, Resolução nº 292 de 2009;  Resolução nº 291 de 
2009;  Portaria nº 124 de 2010

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores

01.04.01 - Apurar irregularidades cometidas por centros de formação de condutores, instrutores de trânsito e diretores
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.01.01 Ata de análise dos atos e provas Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.02 Ata de apuração de irregularidades e ilícitos de 
centro de formação de condutores

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.03 Ata de designação do secretário do processo Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.04 Certidão de ocorrência de diligência Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.05 Citação do indiciado Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.06 Comunicação de autuação de processo 
administrativo disciplinar

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991
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01.04.01.07 Comunicação de exposição de reclamações 
de Centro de Formação de Condutores ou de 
profissionais

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.08 Despacho determinando a confecção da minuta 
de portaria

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.09 Despacho devolvendo os autos a Diretoria da 
Presidência

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.10 Despacho para tomar ciência da publicação da 
portaria final do processo

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores
01.04.01 - Apurar irregularidades cometidas por centros de formação de condutores, instrutores de trânsito e diretores
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.01.11 Despacho respondendo as diligências requeridas Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.12 Despacho retornando os autos à Comissão 
Permanente de processos administrativos de 
apuração de irregularidades e ilícitos relacionados 
a CFC’S 

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.13 Despacho solicitando a prorrogação dos trabalhos 
processuais

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.14 Despacho solicitando diligências complementares Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.15 Despacho solicitando investigação preliminar Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01.04.01.16 Despacho de apuração de resultado do processo 
administrativo disciplinar

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/AL;  
Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 5.247/1991

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores
01.04.01 - Apurar irregularidades cometidas por centros de formação de condutores, instrutores de trânsito e diretores
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.01.17 Despacho de decisão acerca do relatório final do 
processo

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.18 Despacho de prorrogação do prazo dos trabalhos 
processuais

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.19 Despacho de solicitação de análise da legalidade 
do trâmite processual

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.20 Despacho de solicitação de apuração de 
irregularidades ou ilícitos

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores
01.04.01 - Apurar irregularidades cometidas por centros de formação de condutores, instrutores de trânsito e diretores
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.01.21 Intimação do indiciado ou investigado Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.22 Intimação do indiciado Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.23 Nota Técnica  com resultado da investigação 
preliminar

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.24 Nota Técnica  da minuta da portaria a ser 
publicada

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.25 Nota Técnica  respondendo as diligências 
solicitadas

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.26 Nota Técnica solicitando prorrogação do prazo de 
funcionamento dos trabalhos processuais

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991
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01.04.01.27 Notificação do indiciado do resultado final do 
processo administrativo

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.28 Parecer de análise da legalidade do trâmite 
processual 

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.29 Portaria de instauração de processo administrativo 
disciplinar

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.30 Processo de apuração de irregularidades de 
centros de formação de condutores e profissionais

Até a conclusão da 
apuração

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores
01.04.01 - Apurar irregularidades cometidas por centros de formação de condutores, instrutores de trânsito e diretores
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.01.31 Pronunciamento prévio do indiciado Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.32 Pronunciamento de alegação de defesa do 
indiciado

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.33 Relatório de apuração de irregularidades e 
ilícitos de centros de formação de condutores e 
profissionais

Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.01.34 Termo de depoimento de indiciado ou testemunhas Até o encerramento do 
processo

50 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do DETRAN/
AL;  Resolução nº 358/2010;  Lei nº 2121;  Lei nº 
5.247/1991

01.04.02 - Auditar os centros de formação de condutores
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.02.01 Relatório de vistoria periódica nos centros de 
formação de condutores

2 anos 5 anos Eliminar Não Informado

01.04.03 - Coordenar programas e/ou cursos de formação e reciclagem de examinadores de trânsito, diretores e instrutores de centro de formação de condutores
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.03.01 Lista de aprovação em cursos de formação e 
reciclagem dos instrutores

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Itens 1, 3, 4 e 6, da Resolução nº 358/2010

01.04.03.02 Registro de cadastramento de certificado dos 
cursos de capacitação de profissionais

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.04.03.03 Registro de cadastramento de certificado dos 
cursos especializados

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.04.03.04 Registro de cadastramento de certificados dos 
cursos de formação de condutores

Enquanto vigorar 100 anos Eliminar Anexo da Resolução nº 285/2008

01.04.03.05 Registro de cadastramento de curso de reciclagem Enquanto vigorar 100 anos Eliminar Anexo da Resolução nº 285/2008
01.04.03.06 Registro de cadastramento de cursos de 

atualização
Enquanto vigorar 100 anos Eliminar Anexo da Resolução nº 285/2008

01.04.03.07 Registro de cadastramento de cursos 
especializados

Enquanto vigorar 100 anos Preservar Anexo da Resolução nº 285/2008

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores

01.04.04 - Credenciar e renovar o credenciamento de centros de formação de condutores, instrutores de trânsito , diretores gerais e de ensino
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.04.01 Contrato de credenciamento de centro de 
formação de condutores

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012;  Art. 13 ao 21 do 
Regulamento dos Centros de Formação de Condutores

01.04.04.02 Despacho de comunicação de conformidade 
processual

2 anos 5 anos Eliminar Seções X e XI, Art. 13 ao 21 e do 27 ao 29, do Edital de 
credenciamento nº 03/2012;  Seções II, III, IV e V, do 
Edital de credenciamento nº 02/2012 ;  Itens 1, 2, 3, 4 e 
6 do anexo único, da Resolução nº 358/2010

01.04.04.03 Mensagem de solicitação de visita ao centro de 
formação de condutores

2 anos 5 anos Eliminar Não Informado

01.04.04.04 Ofício de comunicação de situação processual dos 
centros de formação de condutores

2 anos 5 anos Eliminar Edital nº 01/2012;  Art. 13 ao 21 do Regulamento dos 
Centros de formação de condutores

01.04.04.05 Portaria de credenciamento de centro de formação 
de condutores

2 anos 5 anos Eliminar Art. 13 ao 21 do Edital de credenciamento nº 01/2012
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01.04.04.06 Portaria de renovação de credenciamento de 
centro de formação de condutores

2 anos 5 anos Eliminar Art. 27 ao 29, do Edital de credenciamento nº 01/2012

01.04.04.07 Processo de cadastro de instrutores de trânsito e 
diretores

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012, Art. 27, inciso 
IV

01.04.04.08 Processo de credenciamento de centro de 
formação de condutores

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012, Art. 13 ao 21

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores
01.04.04 - Credenciar e renovar o credenciamento de centros de formação de condutores, instrutores de trânsito , diretores gerais e de ensino
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.04.09 Processo de renovação dos centro de formação de 
condutores

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012 do Art. 27 ao 29

01.04.04.10 Registro de cadastramento de diretores e 
instrutores de trânsito

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012

01.04.04.11 Registro de credenciamento dos diretores e 
instrutores no sistema biométrico

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012

01.04.04.12 Relatório de visita técnica para instalação de 
equipamentos e softwares

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012

01.04.04.13 Relatório de vistoria de centro de formação de 
condutores

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012

01.04.04.14 Requerimento de atualização de centro de 
formação de condutores

2 anos 5 anos Eliminar Não Informado

01.04.04.15 Requerimento de cadastro de  instrutores de 
trânsito e diretores geral e de ensino

2 anos 5 anos Eliminar Não Informado

01.04.04.16 Requerimento de credenciamento de centro de 
formação de condutores

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores

01.04.04 - Credenciar e renovar o credenciamento de centros de formação de condutores, instrutores de trânsito , diretores gerais e de ensino
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.04.17 Termo de aditamento de contrato de 
credenciamento de centro de formação de 
condutores

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores

01.04.05 - Credenciar e renovar o credenciamento de instituições de ensino, corpo docente e coordenadores gerais
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.05.01 Contrato de credenciamento de instituições de 
ensino e profissionais

2 anos 5 anos Eliminar Resolução nº 358/10, item 1, 3 e 4 do anexo único

01.04.05.02 Ofício de comunicação de situação  processual 
das instituições de ensino

2 anos 5 anos Eliminar Resolução nº 358/10, item 1, 3, 4  e 6 do anexo único

01.04.05.03 Portaria de credenciamento de instituições de 
ensino e profissionais

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Anexo único da resolução 358/10, itens 1,3 e 4.

01.04.05.04 Portaria de renovação de cadastro de instituições 
de ensino e profissionais

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.04.05.05 Processo de credenciamento de instituições de 
ensino e profissionais

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Resolução nº 358/2010

01.04.05.06 Processo de renovação de credenciamento 
instituições de ensino e profissionais

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Resolução 358/2010

01.04.05.07 Relatório de vistoria de instituições de ensino Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Resolução nº 358/2010

01.04.05.08 Requerimento de credenciamento de instituições 
de ensino e profissionais

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Resolução nº 358/2010

01.04.05.09 Requerimento de renovação de credenciamento 
de instituições de ensino e profissionais

Enquanto vigorar 10 anos Eliminar Resolução nº 358/2010

01.04.05.10 Termo de aditamento de contrato de 
credenciamento de instituições de ensino e 
profissionais

Enquanto vigorar 10 anos Eliminar Resolução 358/2010

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores
01.04.06 - Credenciar e renovar o credenciamento de instituições pertencentes ao sistema s, instrutores e coordenadores geral e de ensino
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Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 
Corrente

Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.06.01 Contrato de credenciamento de instituições e 
profissionais do sistema S

Enquanto vigorar 10 anos Eliminar Seção II, II, IV e V do Edital de Credenciamento 
nº02/2012

01.04.06.02 Laudo de vistoria para registro da instituição Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 02/12, seções II, III, IV 
e V

01.04.06.03 Ofício de comunicação de situação processual das 
instituições pertencentes ao sistema S

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Resolução nº 358/10, item 1, 3, 4  e 6 do anexo único

01.04.06.04 Portaria de credenciamento das instituições e 
profissionais pertencentes ao sistema S

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 02/12, seção II, III, IV e V

01.04.06.05 Portaria de renovação do cadastro de instituições 
e profissionais pertencentes ao sistema S

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 03/2012, seções X e XI

01.04.06.06 Processo de credenciamento das instituições e 
profissionais pertencentes ao sistema S

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 02/12, Seções II, III, IV 
e V

01.04.06.07 Processo de renovação de cadastro das instituições 
e profissionais pertencentes ao sistema S

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 03/2012

01.04.06.08 Requerimento de credenciamento de instituições 
e profissionais pertencentes ao sistema S

2 anos 5 anos Eliminar Edital credenciamento nº 02/2012

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores
01.04.06 - Credenciar e renovar o credenciamento de instituições pertencentes ao sistema s, instrutores e coordenadores geral e de ensino
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.06.09 Requerimento de renovação de instituições e 
profissionais pertencentes ao sistema S

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 03/2012

01.04.06.10 Termo de aditamento de contrato de 
credenciamento de instituições e profissionais 
pertencentes ao sistema S

2 anos 5 anos Eliminar Edital de Credenciamento 02/2012

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores
01.04.07 - Credenciar veículos de aprendizagem
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.04.07.01 Processo de cadastro de veículo de aprendizagem 2 anos 5 anos Eliminar  Edital de credenciamento nº 01/12, inciso “L” do art. 
16

01.04.07.02 Registro de cadastramento de veículos de 
aprendizagem

2 anos 5 anos Eliminar Edital de credenciamento nº 01/2012, letra “L” 

01.04.07.03 Requerimento de cadastro de veículo de 
aprendizagem

2 anos 5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.04 - Promoção da educação para o trânsito e da capacitação de centros de formação de condutores
01.04.08 - Validar aulas realizadas sem os registros das digitais
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.04.08.01 Demonstrativo de validação das aulas sem biometria 1 ano 5 anos Eliminar Não Informado
01.04.08.02 Despacho de solicitação de validação de aula 1 ano 5 anos Eliminar Não Informado
01.04.08.03 Despacho de validação das aulas 1 ano 5 anos Eliminar Não Informado
01.04.08.04 Processo de validação de aulas 1 ano 5 anos Preservar Não Informado
01.04.08.05 Relatório de análise da biometria do aluno 1 ano Nenhum Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.01 - Acompanhar e controlar o processo de autorização da permissão para dirigir e carteira nacional de habilitação
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.01.01 Certificado de conclusão de cursos especiais 1 ano 5 anos Preservar Resolução 168;  Resolução 358
01.05.01.02 Certificado de exame de direção 1 ano 5 anos Preservar Lei nº 9.503/1997 _ Código de Trânsito Brasileiro;  Resolução nº 

168/2004;  Resolução nº 350/2010 
01.05.01.03 Certificado de exame de legislação 1 ano 5 anos Preservar Código de Trânsito  Brasileiro;  Resolução nº 168/2004;  

Resolução nº 350/2010
01.05.01.04 Guia de pagamento de adição de categoria A 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011
01.05.01.05 Guia de pagamento de adição de categoria B 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011
01.05.01.06 Guia de pagamento de alteração de dados de 

carteira nacional de habilitação
1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011

01.05.01.07 Guia de pagamento de carteira nacional de 
habilitação definitiva

1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011

01.05.01.08 Guia de pagamento de exame médico 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011
01.05.01.09 Guia de pagamento de exame psicológico 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011
01.05.01.10 Guia de pagamento de mudança de categoria D 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011
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01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.01 - Acompanhar e controlar o processo de autorização da permissão para dirigir e carteira nacional de habilitação
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.01.11 Guia de pagamento de mudança de categoria E 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011
01.05.01.12 Guia de pagamento de renovação de carteira nacional de habilitação 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011
01.05.01.13 Guia de pagamento de segunda via de carteira nacional de habilitação 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011
01.05.01.14 Guia de pagamento de serviço de 1ª habilitação 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011
01.05.01.15 Requerimento de alteração de dados de carteira nacional de habilitação 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011
01.05.01.16 Requerimento de emissão de segunda via de carteira nacional de habilitação 1 ano Nenhum Eliminar Lei nº 7310/2011
01.05.01.17 Requerimento de obtenção de 1ª habilitação 1 ano Nenhum Eliminar Resolução nº 168/2004

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.02 - Aplicar o exame prático de direção veicular
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.02.01 Mensagem de solicitação de providências Enquanto vigorar 10 anos Eliminar Contrato nº 032/2011
01.05.02.02 Prova de avaliação de exame prático veicular 1 ano 5 anos Preservar Resolução Nº 168/2004
01.05.02.03 Relatório de avaliação de exame prático veicular 1 ano 5 anos Eliminar Contrato nº 032/2011
01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.03 - Aplicar o exame teórico-técnico de direção veicular
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.03.01 Prova de avaliação de exame teórico-técnico 1 ano Nenhum Eliminar Resolução nº 168/2004 do Contran
01.05.03.02 Relatório de consulta de exames teórico-técnicos apropriados 1 ano 5 anos Eliminar Contrato nº 032/2012
01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.04 - Auditar a apropriação dos exames teórico-técnico e prático de direção veicular
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.04.01 Planilha de auditoria de divergências nos exames Enquanto vigorar 10 anos Eliminar Contrato nº 032/2011

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.05 - Controlar a qualidade das carteiras nacional de habilitação
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.05.01 Ofício de envio de carteira nacional de habilitação 
danificada

1 ano Nenhum Eliminar Não Informado

01.05.05.02 Processo de cadastro de prontuário geral único Até o encerramento do 
processo

5 anos Preservar Lei nº 9.503/1997 (Código de Trânsito Brasileiro)

01.05.05.03 Processo de cancelamento de registro irregular de 
condutor

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9.503/1997 (Código de Trânsito Brasileiro)

01.05.05.04 Processo de ressarcimento de taxas de serviços de 
habilitação

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.05.05 Processo de solicitação de autenticidade de 
prontuário geral único

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.05.06 Processo para alteração de endereço do condutor Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria Detran-AL

01.05.05.07 Processo para correção de carteira nacional de 
habilitação

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.05.08 Requerimento para correção de carteira nacional 
de habilitação

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres

01.05.06 - Controlar o cadastro de candidatos e condutores
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.06.01 Comunicação de consulta de prontuário de carteira 
nacional de habilitação

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.06.02 Despacho de encaminhamento de documentação 
de titularidade de prontuário geral único

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado
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01.05.06.03 Despacho de solicitação de confirmação de dados 
do condutor

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.06.04 Despacho para autorização de ressarcimento Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Manual de ressarcimento das guias do Detran

01.05.06.05 Despacho para solicitação de dados do prontuário 
geral único ou registro Renach

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.06.06 Mensagem de informação de bloqueio no cadastro 
do condutor

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.06.07 Mensagem para exclusão de registro irregular de 
candidatos e condutores

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Art. 263, § 1, da Lei nº 9.503/1997 (Código 
de Trânsito Brasileiro);  Art. 5º, Inciso LV, da 
Constituição Federal de 1988

01.05.06.08 Mensagem para informação de titularidade de 
prontuário geral único

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres

01.05.06 - Controlar o cadastro de candidatos e condutores

Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 
Corrente

Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.06.09 Mensagem para solicitação de autenticidade de 
prontuário geral único

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.06.10 Mensagem para solicitação de cadastro de 
prontuário geral único

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.06.11 Ofício para exclusão de registro irregular de 
candidatos e condutores

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.06.12 Ofício para solicitação de autenticidade de 
prontuário geral único

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.06.13 Ofício para solicitação de cadastro de prontuário 
geral único

Até o encerramento do 
processo

5 anos Preservar Não Informado

01.05.06.14 Prontuário de cadastro de condutores Até o encerramento do 
processo

15 anos Eliminar Decreto Lei Nº 3.671 de 25/09/1941.
Lei nº 5.108 de 21/09/66,
Decreto Nº 62.127 de 16/01/68, o Regulamento do 
Código Nacional de Trânsito

01.05.06.15 Requerimento de mudança de endereço Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria Detran nº 470/2012

01.05.06.16 Requerimento de ressarcimento de taxas de 
serviços

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres

01.05.06 - Controlar o cadastro de candidatos e condutores

Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 
Corrente

Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.06.17 Requerimento para exclusão de registro irregular de 
candidatos e condutores

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.06.18 Requerimento para solicitação de autenticidade de 
prontuário geral único

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.06.19 Requerimento para solicitação de cadastro de prontuário 
geral único

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres

01.05.07 - Coordenar a criação de agenda de exames clínicos psicológicos

Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 
Corrente

Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.07.01 Calendário de agendamento de juntas médicas e psicológicas Ano do exercício Nenhum Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas

01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres

01.05.08 - Coordenar a criação de agenda de provas a serem prestadas
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Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 
Corrente

Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.08.01 Comunicação de solicitação de análise do calendário de 
provas

1 ano Nenhum Eliminar Resolução CONTRAN Nº 168 de 2004

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.09 - Fiscalizar e monitorar o processo de geração de remessa de carteira nacional de habilitação
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.09.01 Relatório de remessa de emissão de carteira nacional de 
habilitação

1 ano Nenhum Eliminar Procedimento administrativo

01.05.09.02 Relatório de requisição de remessa de carteira nacional de 
habilitação

1 ano Nenhum Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.10 - Promover intercâmbio de informações do renach para resolução de problemas junto ao denatran, serpro e outros detrans
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.10.01 Mensagem para cancelamento do ciclo de 
transferência de candidato ou condutor

1 ano Nenhum Eliminar Não Informado

01.05.10.02 Mensagem para exclusão de prontuário geral 
único da base nacional

1 ano Nenhum Eliminar Não Informado

01.05.10.03 Mensagem para transferência de candidato ou 
condutor

1 ano Nenhum Eliminar Não Informado

01.05.10.04 Ofício para alteração de cadastro de permissionado Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.10.05 Ofício para autorização de cadastramento de 
prontuário geral único

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Determinação do Departamento Nacional de Trânsito 
- DENATRAN

01.05.10.06 Ofício para autorização de conserto de prontuário 
geral único

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01.05.10.07 Ofício para cancelamento de registro irregular de 
condutores

Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Art.263, parágrafo 1º, da Lei nº 9.503/1997

01.05.10.08 Ofício para cancelamento de registro por 
duplicidade de atribuição

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Lei nº 9503 de 23/09/97, Art.159, parágrafo 7º.

01.05.10.09 Ofício para liberação de cadastro de pessoa física Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.10 - Promover intercâmbio de informações do renach para resolução de problemas junto ao denatran, serpro e outros detrans
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.05.10.10 Ofício para liberação de prontuário geral único Até o encerramento do processo 5 anos Eliminar Não Informado
01.05.10.11 Relatório de transferência de candidatos e condutores 

pendentes
Até o encerramento do processo 5 anos Eliminar Não Informado

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.11 - Realizar auditorias das clínicas médicas e psicológicas credenciadas
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda Corrente Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais
01.05.11.01 Ficha de auditoria de clínicas médicas e psicológicas Até o encerramento do processo 5 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000
01.05.11.02 Relatório de auditoria de clínicas médicas e psicológicas Até o encerramento do processo 5 anos Eliminar Portaria DETRAN nº 282/2000

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.12 - Realizar exames periciais de juntas médicas e psicológicas
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.12.01 Ficha de apropriação de resultados de avaliações médicas ou 
psicológicas

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.12.02 Laudo de avaliação de usuários de junta médica Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Resolução Contran nº 267/ 2008 

01.05.12.03 Laudo de avaliação de usuários de junta psicológica Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Resolução Contran nº 267/2008 

01.05.12.04 Parecer de análise de condições psicossociais Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.12.05 Portaria de publicação de usuários de junta médica Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Não Informado

01.05.12.06 Portaria de publicação de usuários de junta psicológica Até o encerramento do 
processo

Nenhum Eliminar Portaria Detran nº 282/2000
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01.05.12.07 Procedimento de avaliação de usuários de junta psicológica Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria 282 Detran/AL

01.05.12.08 Processo de avaliação de usuários de junta médica Até o encerramento do 
processo

10 anos Eliminar Não Informado

01.05.12.09 Questionário de avaliação de usuários de junta médica Até o encerramento do 
processo

20 anos Eliminar Resolução Contran nº 267/2008 

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.12 - Realizar exames periciais de juntas médicas e psicológicas
Código da Tipologia Código da Tipologia Código da Tipologia Código da Tipologia Código da Tipologia Código da Tipologia
01.05.12.10 Questionário de avaliação de usuários de junta psicológica Até o encerramento do 

processo
5 anos Eliminar Resolução Contran nº 267/2008

01.05.12.11 Requerimento de solicitação para junta médica Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.12.12 Requerimento de solicitação para junta psicológica Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.13 - Realizar o credenciamento e descredenciamento das clínicas médicas e psicológicas
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.13.01 Carta de solicitação de credenciamento de clínicas Até o encerramento do 
processo

Nenhum Preservar Portaria DETRAN nº 282 de 2000, art. 9º

01.05.13.02 Carta de solicitação de credenciamento de 
profissionais de saúde

Enquanto vigorar a 
prestação do serviço

Nenhum Preservar Art. 9, Inciso II, da Portaria nº 282/2000

01.05.13.03 Carta de solicitação de descredenciamento de 
clínicas

Até o encerramento do 
processo

Nenhum Preservar Não Informado

01.05.13.04 Carta de solicitação de renovação de 
credenciamento de clínicas

Enquanto vigorar a 
prestação do serviço

5 anos Eliminar Art. 22, seção IX, da Portaria nº 282/2000

01.05.13.05 Despacho de autorização de credenciamento de 
clínicas

Até o encerramento do 
processo

Nenhum Preservar Art. 9, da Portaria nº 282/2000

01.05.13.06 Despacho de autorização de credenciamento de 
profissionais de saúde

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Art. 9, Inciso II, da Portaria nº 282/2000

01.05.13.07 Despacho de autorização de renovação de 
credenciamento de clínicas

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria nº 282 de 2000, Art. 22

01.05.13.08 Laudo de vistoria do local de instalação das 
clínicas

Enquanto vigorar a 
prestação do serviço

5 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.13 - Realizar o credenciamento e descredenciamento das clínicas médicas e psicológicas
Código da Tipologia Código da Tipologia Código da Tipologia Código da Tipologia Código da Tipologia Código da Tipologia
01.05.13.09 Portaria de publicação de credenciamento de 

clínicas
Enquanto vigorar a 
prestação do serviço

Nenhum Preservar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.13.10 Portaria de publicação de credenciamento de 
profissionais de saúde

Enquanto vigorar a 
prestação do serviço

5 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.13.11 Portaria de publicação de descredenciamento de 
clínicas

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.13.12 Portaria de renovação de credenciamento de 
clínicas

Enquanto vigorar a 
prestação do serviço

Nenhum Preservar Portaria Detran nº 282/2000

01 - Execução do sistema nacional de trânsito no estado de alagoas
01.05 - Promoção da habilitação e reabilitação de condutores de veículos automotores terrestres
01.05.13 - Realizar o credenciamento e descredenciamento das clínicas médicas e psicológicas
Código da Tipologia Tipologia Prazo de Guarda 

Corrente
Prazo de Guarda Intermediário Destinação Fundamentos Legais

01.05.13.13 Processo de credenciamento de clínicas Até o encerramento do 
processo

10 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.13.14 Processo de credenciamento de profissionais de 
saúde

Até o encerramento do 
processo

10 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.13.15 Processo de descredenciamento de clínicas Até o encerramento do 
processo

10 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.13.16 Processo de renovação de credenciamento de 
clínicas

Até o encerramento do 
processo

10 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.13.17 Relatório de avaliação de documentação de 
credenciamento

Até o encerramento do 
processo

Nenhum Preservar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.13.18 Relatório de avaliação de documentação para 
renovação

Até o encerramento do 
processo

5 anos Eliminar Portaria Detran nº 282/2000

01.05.13.19 Relação de avaliação de documentação de 
profissionais

Até o encerramento do 
processo

Nenhum Preservar Portaria Detran nº 282/2000

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação, ficando revogadas as disposições em contrário.
Gabinete da Diretora Presidente, em Maceió, 18 de agosto de 2014.

ANA PAULA SARMENTO MARTINS MENDES
DIRETORA PRESIDENTE

Protocolo 90515


